ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge zaprojektowania logo, ksiegi znaku oraz kompleksowej identyfikacji wizualnej dla
Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. $wietego Maksymiliana Marii Kolbego

Instytut Rozwaoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie z siedzibg
w Warszawie (00-695) ul. Nowogrodzka 50/54 zaprasza do ztozenia oferty w trybie zapytania
ofertowego, na realizacje nastepujacego zamdwienia: ustuga zaprojektowania logo, ksiegi znaku oraz
kompleksowej identyfikacji wizualnej dla Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swigtego
Maksymiliana Marii Kolbego.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ma rowniez charakter szacowania wartosci zamowienia
i moze zakonczy¢ sie bez udzielenia zaméwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzone jest z wylaczeniem stosowania
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U z 2023 r., poz. 1605 z zm.),
ze wzgledu na szacunkowa warto$¢ zamdwienia mniejsza niz 130 000 zt netto.

. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zaprojektowania logo, ksiegi znaku oraz kompleksowej

identyfikacji wizualnej dla Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. $wietego Maksymiliana Marii
Kolbego. W ramach zamoéwienia wykonawca zaprojektuje logo, w tym: sygnet oraz logotyp, wraz z
naniesieniem go na siatke. Ponadto wykonawca zaprojektuje: ornament i typografie.

Logo bedzie sie skitadato z symbolu oraz logotypu — projektant okresli takze zasady stosowania logo.
Zamawiajgcy wymaga aby symbol byt albo samodzielnym znakiem graficznym albo ligaturg lub
skrétowcem IRIP. Zamawiajgcy oczekuje przygotowania czterech wstepnych projektéw logo, w tym co
najmniej jednego z sygnetem, jako samodzielnym znakiem graficznym, oraz co najmniej jednego
zawierajgcego ligature lub skrétowiec [RIP. Sposrdd czterech wstepnie zaproponowanych projektow
zamawiajacy wybierze jeden, ktorego wersja zostanie nastepnie rozwinieta przez wykonawce i postuzy
do przygotowania ksiegi znaku oraz zaprojektowania kompleksowej identyfikacji wizualnej instytutu.

Zamawiajacy oczekuje takie zaprojektowania logotypu, ktéry bedzie typograficznym, spdjnym z
symbolem, zapisem nazwy instytutu, tj. Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. $wietego Maksymiliana
Marii Kolbego oraz w wersji anglojezycznej tj. Saint Maximilian Maria Kolbe Institute for Polish
Language.

Zamawiajacy zaktada wiec, Zze symbol bedzie wspétistniat z co najmniej dwiema wersjami jezykowymi
fogotypu (polska i angielska), z mozliwoscig generowania w przysztosci logotypow w innych jezykach

obcych.

Zamawiajacy preferuje, aby symbol odnosit sie do gtdwnego zadania instytutu, jakim jest rozwdj jezyka
polskiego na swiecie, i byt z tg dziatalnoscia fatwo identyfikowalny jako znak graficzny.
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Symbol powinien by¢ oryginalny, zapadaé w pamieé i kojarzyé sie jednoznacznie z Instytutem.
Zamawiajacy dopuszcza uzycie w projekcie koloréw nawigzujgcych do barw narodowych, jednak nie
jest to warunek konieczny, zawezajacy pole projektu.

Dziatalnos¢ Instytutu jest skierowana do Polakéw oraz Polonii rozproszonej na catym swiecie, jednakze
zamawiajgcy zaleca ostroino$¢ w zakresie postuzenia sie w projekcie motywem globu i siatki
kartograficznej, ktory jest symbolem szeroko wykorzystywanym przez organizacje polonijne (jak np.
Rada Polonii Swiata czy Kongres O$wiaty Polonijnej), a takze inne organizacje niezwigzane ani z
rozwojem jezyka polskiego, ani z Polakami i Polonig (patrz symbole takie jak: World Bank, Spotem,
Ojcowie Werbisci, Forum Ekonomiczne etc.).

Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby logo powstato na bazie znakdéw zaleinych lub byto opracowaniem
znakow stworzonych lub wspéttworzonych pierwotnie przez innych twércow oraz powinno mie¢
zdolnos¢ do rejestracji ochrony w petnej funkcjonalnosci, bez jakichkolwiek wad, na catym $wiecie. Na
kazde zadanie zamawiajgcego wykonawca bedzie gotowy udowodni¢ swoje prawa do stworzonego
projektu.

Zleceniobiorcy bedzie zobowigzany do przekazania projektu na wtasnos¢ zamawiajgcemu w tym
petnych praw autorskich wtacznie z prawem do: wylacznego dysponowania projektem,
nieograniczonego czasowo dysponowania projektem, nieograniczonego terytorialnie dysponowania
projektem, zaleznymi prawami autorskimi. Zamawiajacy nabedzie takze od zleceniobiorcy pliki
robocze, pliki podgladowe oraz pliki produkcyjne.

Szczegdtowe warunki wykonania zlecenia oraz praw stron bedg uregulowane w umowie.
Zamawiajacy oczekuje dostarczenia logo w pieciu wersjach:

e podstawowej — w wariancie do stosowania na biatym tle oraz w wariancie do stosowania na
zaproponowanym przez projektujgcego tle;

e uzupetniajgcej — w wariancie monochromatycznym, do stosowania na jednokolorowych,
jasnych ttach oraz w wariancie monochromatycznym do stosowania na jednokolorowych,
ciemnych ttach;

e rozszerzonej / alternatywnej — znak wodny.

Zamawiajgcy oczekuje przygotowania logo co najmniej w postaci nastepujgcych plikéw: wektorowych

(w formatach svg i pdf}) oraz rastrowych (w formatach jpg i png).

Ksigga znaku powinna definiowa¢ co najmniej nastepujace parametry: pola ochronne logo, rozmiar
minimalny logo, instrukcje pozycjonowania logo.

Opis wszystkich elementdw identyfikacji wizualnej instytutu znajdzie sic w ksiedze znaku, zwanej

inaczej podrecznikiem identyfikacji wizualnej. Powstaty dokument umozliwi prowadzenie spdjnej
komunikacji graficznej instytutu w oparciu o przedstawione w nim zasady.
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Wymagany zakres identyfikacji wizualnej: kolorystyka (kolory podstawowe oraz kolory rozszerzone w
wersjach CMYK, RGB i PANTONE), ornament / motyw graficzny, typografia (zaprojektowanie lub wybér
fontow) wraz z opisem i zasadami stosowania (zaréwno w druku, jak i w sieci), w tym réwniez
okresleniem podstawowych zmiennych typograficznych (m.in. nagtowki, tekst ciaglty, podpisy etc.),
siatka, standardy wydawnicze, zasady umieszczania logo sponsoréw i partneréw.

Tworca przygotuje tzw. Key visual do wykorzystania na nastepujacych materiatach oraz w

nastepujacych zakresach:

1) Materialy fizyczne (wersja w jezyku polskim i w jezyku angielskim):

1
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wizytowka,
papier firmowy,
list,
zaproszenie,
certyfikat,
dyplom,
koperta,

ulotka,
teczka-oktadka,

. teczka na dokumenty,
. torba papierowa,

. torba ptdcienna,

. ofowek,

. diugopis,

. pendrive,

. smycz,

. identyfikator,

. roll-up,

. $cianka marketingowa,
. flaga,

. fly banner,

. stoisko targowe,

. kubek,

. plakat,

. billboard,

. citylight,

. osobny projekt dyplomu wielkosci 24,5 cm x 20,5 cm, umieszczanego docelowo w

ramce o wymiarach wewnetrznych 38,8 cm x 28,8 cm (zdjecie ramki zamieszczone w
zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego).

2) Materialy cyfrowe (wersja w jezyku polskim i w jezyku angielskim):

1
2.
3.

szablon prezentacji power-point,
szablon animacji muiltimedialnej prezentujacej instytut,
animacja logotypu (jako plansza filmowa na wejscie i wyjscie),
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animacja lub zamieszczenie logotypu w ramach materiatu filmowego,

5. uniwersalna animacja do dowolnego zastosowania,

6. szablon strony www (dostosowanej zaréwno do odczytu na PC, jak rowniez na
urzadzeniach mobilnych) — przy czym konkretne informacje w zakresie zawartosci i
nawigacji strony zamawiajacy przekaze na etapie realizacji zaméwienia.

3} Social-media (waine zeby grafiki uwzgledniaty bezpieczne obszary wyswietlania mobile /
desktop):
1. szablon filmu {slajd otwierajacy, slajd zamykajacy),
2. szablony do tworzenia grafik (dopasowane do standardéw platform: facebook.com,
instagram.com, x.com, youtube.com, linkedin.com), a takze:

e FB: zdjecie profilowe / zdjecie w tle statyczne / video cover photo / cover do
wydarzenia / grafiki do postéw: kwadrat, post portretowy pion, post portretowy
poziom / video post / Stories

e X: zdjecie profilowe / zdjecie w tle / post statyczny / post video

e |g: zdjecie profilowe / grafika do posta / reels / stories

e In: zdjecie profilowe / grafika do posta /post video

e YT: zdjecie profilowe / zdjecie w tle / miniatura do materiatu

4) Pakiet skalowalnych materiatow graficznych w zakresie realizacji obowiazku informacyjnego
przez podmioty karzystajace z publicznych srodkéw przydzielanych za posrednictwem Instytutu,
wynikajacy z wewnetrznych regulamindw, stworzony na wzér zasad ujetych w zataczniku do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. {z péZn. zm.) w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane Ilub
dofinansowane z budietu parnstwa lub 2z paristwowych funduszy celowych. Szczegétowe
informacje w zakresie wymaganej liczby grafik zamawiajgcy przekaze na etapie realizacji
zamoéwienia.

Zasady stosowania logo oraz opracowanego systemu identyfikacji wizualnej zostang opisane w tzw.
podreczniku identyfikacji wizualnej. Tworca przeszkoli takze zespét pracownikéw instytutu w zakresie
stosowania stworzonego systemu identyfikacji wizualnej i tworzenia w oparciu o te zasady spdjnej
komunikacji graficznej instytutu.

Warunki wspotpracy:

Twoérca zaproponuje cztery wstepne wersje logo, zgodnie z uprzednio opisanymi parametrami, z
ktérych jeden wybrany stanie sie przedmiotem umowy i zostanie rozwiniety, a w oparciu o finalna
wersje twdrca zaprojektuje i dostarczy ksiege znaku, jak rowniez strategie kompleksowej identyfikacji
wizualnej zgodnie z wymaganiami zawartymi w szczegdtowym opisie zamowienia,

Tworca bedzie zobowigzany do przekazania petnych praw autorskich do projektu, w najszerszym
zakresie. Z tego tytutu nie bedzie przystugiwato Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie.

Wynagrodzenie za przekazanie praw autorskich nalezy wkalkulowa¢ w cene podang w ofercie.

Twdrca bedzie zobowigzany do realizacji ustugi w terminie nie dtuzszym niz 21 dni roboczych od dnia
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podpisania umowy.
Warunki ptatnosci:

*  Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture po realizacji ustugi.

e Wszelkie ptatnosci beda nastepowac w walucie polskiej.

e Zaptata faktury nastgpi przelewem bankowym w terminie 14 dni od daty dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajgcemu, na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w fakturze.

Inne:
e Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji prawnie chronionych,
uzyskanych w zwigzku z udzieleniem mu zaméwienia.

. Warunki udziatu w postepowaniu:
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat, liczagc wstecz od dnia, w ktdrym uptywa termin
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej:

— dwie ustugi (umowy), przy czym kazda z tych ustug obejmowata sowim zakresem: stworzenie logo,
ksiegi znaku oraz kompleksowej identyfikacji wizualnej oraz potwierdzi, ze wskazane ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Termin realizacji zamoéwienia:
Maksymalny termin realizacji: w okresie 21 dni od daty podpisania umowy.

. Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami
oceny ofert:

1. Kryterium ,Cena” — waga kryterium 60 % (60 pkt) —
2. Kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy” — waga kryterium 40 % (40 pkt) —

. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
1) Sposob oceny kryterium ,,Cena”

Kryterium zostanie obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
Najnizsza cena brutto sposrdd ofert nieodrzuconych

x 60 pkt
Cena brutto oferty badanej

W puwyiszynt kiyletiui Wykondwid muze uzyskdd maksyrmalnle 80 pkl.

Podstawg przyznania punktow bedzie cena ofertowa brutto wskazana przez Wykonawce w formularzu
ofertowym.

Cena ofertowa brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w ramach realizacji
zamowienia.
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2) Sposob oceny kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”
W powyzszym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.

Punkty w niniejszym kryterium przyznane zostang Wykonawcy odpowiednio, jezeli Wykonawca
wykaze ze w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie wykonat naleiycie ustugi obejmujace swoim
zakresem zaprojektowanie logo, ksiegi znaku oraz kompleksowej identyfikacji wizualnej:

a) za 2 ustugi— 10 pkt,
b) za 3 ustugi— 20 pkt,
c) za 4 ustugi—30 pkt,
d) za 5 ustugiwiecej— 40 pkt.

3) Punkty przyznane w poszczegdlnych kryteriach zostang zsumowane. Punktacja przyznana ofertom
w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami arytmetyki.

4) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

5) Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw przyznang
wedtug wzoru:

(Kryterium ,,Cena”) + (Kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”) = Liczba przyznanych punktéw (max.
100 pkt)

. Termin i sposdb sktadania ofert:
1) Oferte nalezy ztozyé do dnia 10.05.2024 r. do godz. 16:00

Okreslenie miejsca i sposobu sktadania ofert:
e Oferty mozna przesytaé drogg elektroniczng na adres e-mailowy: promocja@irjp.gov.pl
e Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w inny sposob niz wymienione powyzej.

Informacje dodatkowe:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie prezentacji (plik .pdf) z uwzglednieniem warunkéw udziatu w
postgpowaniu okreslonych w pkt. 2 zapytania ofertowego i przekaza¢ do Zamawiajacego zgodnie
ze sposobem okreslonym powyzej;

2) Nalezy uzupetnic¢ i podpisac¢ zatacznik nr 1 — zamieszczony w formularzu ofertowym i przekaza¢ do
Zamawiajacego zgodnie ze sposobem okreslonym powyzej;

3) W ofercie nalezy wskaza¢ ceng brutto za okreslony w zapytaniu ofertowym przedmiot zaméwienia
oraz stawke podatku VAT;

4) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczer woli. Za podpisanie
oferty uznaje sie podpis elektroniczny lub wtasnoreczny podpis z pieczatka imienng osoby(ob)
upowaznionej(ych) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong
w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej albo na
podstawie stosownego petnomocnictwa, ktére powinno zostaé zataczone przez Wykonawce do
oferty;

5) Uzupetnianie ofert oraz poprawianie omytek:
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6)

4.1 Zapytania i prosby o wyjasnienia: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadawania pytan
i celem uzyskania wyjasnien tresci ztozonej oferty.
4.2 Termin na uzupetnienia/wyjasnienia: Oferenci powinni odpowiedzieé¢ na wszelkie pytania
lub prosby o uzupetnienie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.
4.3 Zamawiajgcemu przystuguje prawo do poprawienia omytek w ztoZonej ofercie, o czym
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce.

Zamawiajacy odrzuci oferte, w szczegdlnosci gdy:

5.1 jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

5.2 jest niewazina na podstawie odrebnych przepiséw;

5.3 Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, nie wyjasnit tresci oferty, nie
ztozyt dokumentow lub oswiadczen albo ich nie uzupetnit;

8. Wszelkie informacje mozna uzyska¢ pod adresem

promocja@irjp.gov.pl

9. Uwagi koricowe:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

/)

8)

9)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania postepowania o udzielenie zamdwienia bez

podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania;

Zamawiajacy 2astrzega, ze jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie

lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy

sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy moze wezwac Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych;

Zamawiajacy zastrzega, ze moze podjaé negocjacje z wybranym Wykonawcg w zakresie ceny

oferty;

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegdlnosci, jezeli:

a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

b) Wykonawcy tak samo ocenieni, ztozg oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi Wykonawca;

Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystuguja Zadne roszczenia z tytutu

anulowania lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego;

Uferty zawierajgce zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie

sktadania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia;

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é uzupetnienia oferty w przypadku brakéow lub btedéw w jej

tresci, z zastrzezeniem pozostawienia istotnych jej postanowien bez zmian;

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na

podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
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w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

10) Administratorem Parstwa danych osobowych jest Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im.
$wietego Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie. Informacje dotyczace prawa do ochrony
danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych znajduja sie na stronie

internetowej Instytutu.

Zataczniki

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2. Zatacznik nr 2 —Klauzula informacyjna RODO
3. Zatacznik nr 3 — Zdjecie ramki
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Przedstawiam oferte na wykonanie zamoéwienia: ustuga zaprojektowania logo, ksiegi znaku oraz
kompleksowej identyfikacji wizualnej dia Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie.

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa//NIP/REGON
Imie i nazwisko:

Adres:
NIP:
Regon:

Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba do kontaktu:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

Osoba wyznaczona do
realizacji zamdéwienia:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

2. Oferowana cena .............

brutto w tym podatek VAT wg stawek .... %i ... %
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3. Oswiadczenia:

~

Zamoéwienie zrealizujemy w terminie ...........cccceevveeenee.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oswiadczamy, ze uzyskalismy wszystkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i
ztozenia oferty.

Oswiadczamy, ze ceny oferty obejmujg wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia wynikajace wprost z opisu przedmiotu zamdwienia, jak rowniez w nich nieujete, a
bez ktorych nie mozna zrealizowaé przedmiotu zaméwienia.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte, zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty,
do zawarcia umowy/realizacji zamdéwienia zgodnie z niniejsza oferty, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego oraz na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczamy, ze spetniamy wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczamy, e zostaty spetnione obowigzki informacyjne okreslone w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Oswiadczamy, ze bedziemy przetwarzaé dane osobowe zgodnie z przepisami RODO, innymi
powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

(data i podpis Wykonawcy)

Strona 10|13




Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYJNA

DLA OSOB FIZYCZNYCH BEDACYCH WYKONAWCAMI ORAZ PRZEDSTAWICIELAMI WYKONAWCOW W
ROZUMIENIU USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Kto jest administratorem
moich danych osobowych?

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw.
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie z siedzibg w Warszawie (00-695) ul. Nowogrodzka

50/54

Z kim moge sie kontaktowaé
w sprawach zwigzanych

z przetwarzaniem moich
danych osobowych?

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze sie Pan/Pani kontaktowac z
Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw.
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie, wysylajac korespondencje na adres e-mail:
iod@irip.gov.pl lub na podany wyze] adres siedziby Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw.
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie

Jakie sq cele i podstawa prawna
przetwarzania moich danych
osobowych?

Cele przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

1) art. 6 ust. 1it. c RODO w zw. z przepisami ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych, tj. wypetnienie obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. b
RODO, tj. wykonanie umowy, ktdrej strong jest
osoba, ktérej dane dotyczg, lub podjecie dziatarn na
z3danie osoby, ktdrej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

art. 6 ust. 1 lit. cRODO w zw. z art. Sust. 1

iart. 33 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tj.
wypetnienie obowiazku prawnego ciazacego na
administratorze;

art. 6 ust. 1 lit. fRODO w zw. z realizacjg przez
administratora jego uzasadnionego interesu w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
przedstawicieli Wykonawcy oraz ewentualnego
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

1) Przeprowadzenie
postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego

w trybie przepiséw Prawa
zaméwien publicznych,
atakze zawarcie i realizacja
umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego;

Cel archiwalny realizowany 2
w interesie publicznym.

2

3

Komu s3 przekazywane
{ujawniane) moje dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe moga zostac:

1) udostepnione osobom fizycznym lub innym podmiotom na podstawie art. 18
oraz art. 74 ustawy Prawo zamdwier: publicznych;

2) przekazane (ujawnione) podmiotom zewnetrznym $wiadczacym ustugi na rzecz Instytutu
Rozwoju Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie —w
szczegblnosci informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe oraz prawne.

Czy moje dane osobowe sa
przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy lub do
organizacji miedzynarodowych?

Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ przekazane poza Europejski Obszar Gospodarczy w
przypadku ich udostepnienia w ramach jawnosci postepowania.

Przez jaki okres beda
przechowywane moje
dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacji umowy w sprawie zamdwienia publicznego, a
nastepnie przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej nadanej materiatom zgromadzonym
oraz wytworzonym w ramach tego zamdwienia publicznego.

Jakie prawa mi przystuguja?

Przystuguje Panu/Pani prawo do:

1) dostepu do Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;

?) sprostowania Pana/Pani danyrh nsnhnwyrh, 7gndnie 7 art 16 RONN;

3) ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO;

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zwigzku z uzasadnionym
interesem administratora.

Nie przystuguje Panu/Pani prawo do:

1} wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, o ktdrym mowa
w art. 21 RODO;

2) przenoszenia Pana/Pani danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) usuniecia Pana/Pani danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b oraz d RODO.
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Gdzie moge wnies¢ skarge na
przetwarzanie moich danych
osobowych?

lezeli uwaza Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych przez Instytut Rozwoju
Jezyka Polskiego im. Sw. Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie narusza przepisy prawa, to
moze Pan/Pani wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zrédto pozyskania danych
osobowych

Dane osobowe s3 udostepnione przez podmioty uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Czy podanie przeze mnie danych
osobowych jest obowigzkowe?

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Pani dotyczacych
jest obowigzkowe jako wymég ustawowy, okre$lony w przepisach Prawa zamdwieri publicznych i
zwigzany z Pana/Pani udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Czy wobec mnie s3 podejmowane
decyzje za pomocq srodkow
technicznych bez udziatu
cztowieka?

Wobec Pana/Pani nie s podejmowane decyzje za pomocg $rodkéw technicznych
bez udziatu cztowieka (czyli decyzje opierajace sie wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu danych osobowych). Nie jest stosowane profilowanie.

* RoDO - rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1).

Strona 12 | 13




Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
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