Zat. nr 1 do Ogftoszenia o otwartym konkursie ofert ,,Wspieranie dzieci i mtodziezy polonijnej oraz polskiej
mieszkajgcej poza granicami Polski 2023”

Regulamin otwartego konkursu ofert
»Wspieranie dzieci i mtodziezy polonijnej oraz polskiej mieszkajgcej poza granicami Polski
2023”
organizowanego w trzech kategoriach:

Obszar 1 — Inicjatywy edukacyjne oraz wsparcie dziatalnosci placéwek oswiatowych.

Obszar 2 — Bon pierwszaka — wsparcie ucznidéw klas pierwszych w szkotach polskich
i polonijnych.

Obszar 3 — Bon maturzysty — wsparcie mtodziezy klas maturalnych za granica.

1. Postanowienia wstepne

Konkurs ogtaszany jest przez Dyrektora Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie, zwanego dalej , Instytutem”, na podstawie
art. 23 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego
im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U. z 2022, poz. 2463 z poin. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wsparcia
udzielanego przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. sSwietego Maksymiliana Marii
Kolbego.

Podmiot zgtaszajacy sie do otwartego konkursu ofert zobowigzany jest do zapoznania sie
z ogtoszeniem oraz regulaminem konkursu. Ztozenie oferty w konkursie jest jednoznaczne
z akceptacjg regulaminu.

2. Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie najlepszych przedsiewzie¢ obejmujgcych realizacje zadan,
polegajgcych na wspieraniu dzieci polonijnych i polskich zamieszkatych za granicg,
z uwzglednieniem realizacji dziatan Oferentdéw, ktdre sg spéjne z zadaniami Instytutu. Nalezy
do nich:

- inicjowanie i realizowanie dziatan dotyczgcych promocji jezyka polskiego;

- wspieranie kultywowania polskiej tradycji i wartosci jezyka polskiego jako ojczystego oraz
promocji jezyka polskiego jako ojczystego wsréd Polonii i Polakéw zamieszkatych
za granicg;

- wzmachianie wspoétpracy miedzy Polonig i Polakami zamieszkatymi za granica
a podmiotami dziatajgcymi w Rzeczypospolitej Polskiej i za granicg, w szczegdlnosci
w dziedzinie edukacji i nauki;

- wspieranie inicjatyw oraz projektow edukacyjnych i naukowych majgcych na celu
pogtebianie znajomosci jezyka polskiego;

- upowszechnianie jezyka polskiego jako obcego;
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- wspbtpraca ze szkotami, uczelniami, instytucjami publicznymi, stowarzyszeniami,
fundacjami, organizacjami i innymi podmiotami dziatajagcymi w Rzeczypospolitej Polskiej
i za granicg na rzecz rozwoju jezyka polskiego za granica.

3. Ztozenie wniosku

Oferte w ramach konkursu nalezy ztozy¢ w Generatorze ofert w terminie wskazanym

w ogtoszeniu o Konkursie. Adres internetowy Generatora dostepny jest na stronie
internetowe;j Instytutu: www.irjp.gov.pl .

Oferty ztozone w terminie i w sposéb zgodny z ogtoszeniem oraz regulaminem podlegajg
ocenie formalnej i merytorycznej. W ramach przedsiewziecia uruchomiono trzy obszary.
Oferent moze jednoczesnie ztozyé wiecej niz jedng oferte w kazdym z trzech obszaréw
przedsiewziecia. Na etapie wypetniania oferty w Generatorze nie jest wymagane sktadanie
podpisow pod ofertg. Papierowg wersje oferty, z wifasnorecznymi podpisami oséb
upowaznionych do reprezentowania Oferenta, nalezy dostarczy¢ na etapie zawierania umowy
dotacji.

4. Oferty w ramach przedsiewziecia mogg by¢ ztozone w trzech obszarach:

Obszar 1 — Inicjatywy edukacyjne oraz wsparcie dziatalnosci placéwek oswiatowych.

W ramach tego obszaru dofinansowane beda wydarzenia stuzgce rozszerzeniu zasiegu
dziatalnosci placoéwek oswiatowych poza granicami Polski oraz podniesieniu atrakcyjnosci
prowadzonej dziaftalnosci dla dzieci i mtodziezy, np. konkursy dla uczniéw, warsztaty dla
ucznidw, olimpiady, dyktanda, wycieczki w kraju zamieszkania zwigzane z polska historig oraz
wycieczki do Polski (w trakcie roku szkolnego), wydarzenia zwigzane z promocjg jezyka
polskiego oraz inne inicjatywy wspierajgce rozwdéj edukacji polonijnej i polskiej za granicg oraz
utrzymanie struktur organizacji oswiatowych i macierzy szkolnych.

Obszar 2 — Bon pierwszaka — wsparcie uczniéw klas pierwszych w szkoftach polskich
i polonijnych.

Celem dziatan w tym obszarze jest dofinansowanie wyprawki dla dzieci i ucznidéw
rozpoczynajgcych edukacje w przedszkolach i szkotach polonijnych. W ramach przedsiewziecia
przewidziano rowniez wyptate jednorazowego stypendium w wysokosci 500 zt.

Obszar 3 — Bon maturzysty — wsparcie mtodziezy klas maturalnych.

W ramach obszaru wsparcie mogg otrzymac uczniowie klas maturalnych w szkotach polskich
i polonijnych, ktorzy w roku 2023 zdawali egzamin maturalny z jezyka polskiego, poprzez
otrzymanie jednorazowego stypendium otrzymanego za posrednictwem wytonionych
podmiotéw.
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Prowadzone dziatania, we wskazanych obszarach, powinny réwniez podnosi¢, wsrdd dzieci
polskiego pochodzenia zamieszkatych poza granicami Polski, poziom zainteresowania naukg
jezyka polskiego i w jezyku polskim.

Wsparcie w ramach Przedsiewziecia moze by¢ realizowane w ramach projektéw rocznych
(w 2023 r.) oraz dotyczy¢ wytacznie dzieci i mtodziezy polonijnej oraz polskiej, uczeszczajacych
do placowek o$wiatowych poza granicami kraju.
Zaleca sie przed ztozeniem oferty sprawdzi¢ aktualnos¢ danych (w szczegdlnosci: nazwy
placéwki oswiatowej/ organizacji oraz danych kontaktowych, w tym adresu e-mail).
Kosztami kwalifikowanymi w obszarze 2 przedsiewziecia sg koszty bezposrednio zwigzane
z realizacjg projektu, w tym:
a) zakup tornistréw;
b) zakup przyboréw szkolnych;
c) zakup artykutéw biurowych i plastycznych;
z zastrzezeniem, ze spetniajg facznie ponizsze kryteria:
- poniesione w terminie realizacji dziatania;
- niezbedne do realizacji oferty i osiggniecia jego rezultatow;
- spetniajgce wymogi efektywnego zarzgdzania finansami,
- identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach ksiegowych
Oferenta/éw i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;
- spetfniajgce wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i ubezpieczen
spotecznych;
- udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.

We wszystkich trzech obszarach konkursu ofert obowigzujg ponizsze regulacje.
Koszty administracyjne nie mogg przekroczy¢ 5 % catkowitej wartosci projektu. Sg to koszty
posrednio zwigzane z realizacjg dziatania, niezbedne do osiggniecia celu.

Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty niezwigzane z realizacjg oferty, niezgodne z umowa
o realizacje oferty lub niezgodne z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa. Za wydatki
niekwalifikowalne uwaza sie w szczegdlnosci wydatki z tytutu:

1) zadtuzenia i kosztéw obstugi zadtuzenia;

2) kar i grzywien;

3) rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

4) odsetek od zadtuzenia;

5) strat zwigzanych z wymiang walut;

6) zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);

7) inwestycji zwigzanych z budowg nowych obiektéw;
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8) podatku od towardw i ustug (VAT), jezeli moze zostaé odliczony w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug;

9) danin publicznych (m.in. podatkéw i optat), z wytaczeniem podatku dochodowego od o0sdb
fizycznych, podatku od nieruchomosci, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych;

10) nagrdd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zwigzanych
z obstugg przedsiewziecia i jego zarzadzaniem;

11) kosztéw leczenia pracownikéw Oferenta;

12) kosztéw wydatkowanych niezgodnie z warunkami umowy;

13) kosztow poniesionych po terminie kwalifikowalnosci kosztéw okreslonym w umowie
zawartej z Oferentem.

5. Ocena formalna wnioskéw

Oferty, ktére zostang ztozone, podlegajg ocenie formalnej.

Ocena formalna oferty obejmuje zgodnos$¢ oferty z wymogami okreslonymi w § 3 oraz
weryfikacje poprawnosci ztozonych podpiséw. Ocena formalna oferty nie obejmuje
weryfikacji poprawnosci informacji zawartych w ofercie, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
rozporzadzenia. Weryfikacji podczas oceny formalnej podlega podanie w ofercie
nastepujacych informacji:

1) dane Oferenta:

a) nazwa albo imie (imiona) i nazwisko,

b) adres siedziby albo adres zamieszkania,

c) adres do korespondencji,

d) adres poczty elektronicznej i numer telefonu,

e) numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer identyfikacyjny REGON albo numer wpisu do
Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS);

2) dane osoby uprawnione]j do reprezentacji i sktadania oswiadczen woli w imieniu i na rzecz
Oferenta:

a) imie (imiona) i nazwisko,

b) numer PESEL,

c) adres do korespondenc;ji;

3) nazwa zadania;

4) planowany termin realizacji przedsiewziecia;

5) opis realizacji przedsiewziecia;

6) zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe Oferenta, ktére bedg wykorzystywane do
realizacji przedsiewziecia;

7) informacja o wczesniejszej dziatalnosci Oferenta, w szczegdlnosci w zakresie wspierania
rozwoju jezyka polskiego za granicg;

8) informacje dotyczace wktadu wtasnego — o ile jest wymagany.

Do oferty dofgcza sie:
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1) zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON, wydane w okresie 3 miesiecy
poprzedzajgcych dzien ztozenia oferty (Dopuszcza sie mozliwos¢ dotgczenia informacji
pobranej ze strony internetowej GUS, jest ona potwierdzeniem wpisu w rejestrze REGON);

2) oswiadczenie o braku zachodzenia przestanek okreslonych w art. 24 ust. 2 ustawy;

3) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przesytanie korespondencji za pomocg $rodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r.poz. 344), w szczegdlnosci na adres
poczty elektronicznej Oferenta;

4) kosztorys przedsiewziecia;

5) petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika.

Po ocenie formalnej wnioskéw Instytut wezwie Oferentéw do usuniecia btedéw formalnych
w terminie 7 dni. W przypadku nieuzupetnienia brakéw formalnych, oferty ocenione
negatywnie pod wzgledem formalnym podlegajg odrzuceniu bez oceny merytoryczne;j.
Nastepnie oferty, ktdére zostaty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym, kierowane sg
do oceny merytoryczne;.

6. Ocena merytoryczna ofert

Ocena odbywa sie na podstawie kryteriéw wskazanych w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji
i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wsparcia udzielanego przez Instytut Rozwoju
Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii Kolbego.

Komisja Konkursowa bierze pod uwage nastepujace kryteria:

Lp. Kryteria oceny Skala
punktowa

Potencjat Oferenta, w tym zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe

} Oferenta oraz doswiadczenie Oferenta, w szczegdlnosci w zakresie 10 pkt.
wspierania rozwoju jezyka polskiego za granicg, do zrealizowania
przedsiewziecia.

L Adekwatno$é opisu realizacji przedsiewziecia do zatozonego celu 50 pkt.
przedsiewziecia.

n Zgodnos¢ oferty z zakresem przedmiotowym i podmiotowym 15 pt.
przedsiewziecia.

V. Adekwatno$é kosztorysu przedsiewziecia do celu i zakresu 25 pkt.
przedmiotowego i podmiotowego przedsiewziecia.

taczna ocena 100 pkt.
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7.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

mieszkajgcej poza granicami Polski 2023”

Wytyczne dotyczace oceny merytorycznej projektu

Projekt powinien stanowi¢ spdjng, przemyslang catos¢, z ktérej wynika¢ bedzie
wtasciwy cel oferty do realizowania w ramach przedsiewziecia. Komisja ocenia projekt
pod wzgledem zgodnosci z celami i jak najlepszym efektem zaplanowanych rezultatow.
Podczas oceny weryfikowane bedzie dotychczas otrzymywane wsparcie finansowe
przez podmioty sktadajace oferte oraz osiggane wskazniki w ramach konkursu na
realizacje zadania publicznego organizowanego przez Kancelarie Prezesa Rady
Ministrow.

Oferent powinien wskaza¢ jednego koordynatora w danym projekcie. Koordynacja
projektu obejmuje dziatania merytoryczne, jak réwniez dziatania, w ktérych realizacje
zaangazowany jest bezposrednio Oferent, np. promocja oferty, promocja
poszczegdlnych dziatan, koordynacja wyptaty jednorazowego wsparcia, ewaluacja.
Informacje nalezy wskaza¢ we wniosku, w polu: Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe
oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji przedsiewziecia.

Whktad witasny finansowy podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie jest brany pod uwage
przy ocenie oferty. Zasoby (rzeczowe i osobowe) zaangazowane na rzecz projektu po
stronie beneficjenta, niefinansowane z dotacji, s3 wyceniane w budzecie projektu
i réwniez sg brane pod uwage przy ocenie oferty. Sposéb wyliczenia wktadu wtasnego
osobowego: stawka liczona w zt/osoba/1 godz. x liczba godz. pracy w dziataniu/
projekcie = warto$¢ finansowa wktadu osobowego. Wolontariuszami zaangazowanymi
w dany projekt mogg by¢ nauczyciele jezyka polskiego i przedmiotéw ojczystych,
uczgcy w punktach nauczania ujetych w ofercie, ale takze cztonkowie organizacji
polonijnych zaangazowanych w funkcjonowanie danej placéwki oswiatowej. Ujete
w projekcie koszty wynagrodzenia dla nauczycieli mogg stanowi¢ niewielkg cze$é
wartosci ich pracy. Dziatania wolontariackie mogg zaktadaé przygotowywanie uczniow
do konkurséw zaréwno wewnatrzszkolnych, jak i pozaszkolnych, przygotowywanie
akademii, wycieczek, wyjazdow edukacyjnych, opracowywanie materiatéw
promocyjnych. Mozliwe jest wskazanie, czy nauczyciele poprzez wykonywanie
dodatkowych prac, ktére nie s3 zwigzane z nauczaniem, angaziujg sie
w funkcjonowanie placowki oswiatowej. Sposdb wyliczenia wktadu wtasnego
rzeczowego: kwota w zt/wartos¢ jednostkowa/1 godz. x liczba godz. uzyczenia srodka
trwatego lub sprzetu w dziataniu/ projekcie = wartos¢ finansowa wktadu rzeczowego.
Wktad wiasny rzeczowy moze polegac¢ na uzyczeniu przez nauczycieli beneficjenta:
wilasnego sprzetu komputerowego, biurowego, nagtasniajgcego itp.; wtasnego
samochodu w celach zwigzanych z pracg w szkole i realizacjg obowigzkdéw zwigzanych
z pracg w placéwce, a takze z funkcjonowaniem placowki.

Nalezy wybraé¢ w Generatorze ofert dominujgcy region lub kraj, do ktérego majg by¢
skierowane dziatania.

Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy o prace, umowy
zlecenia lub innej umowy cywilno-prawne;j:
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a. - przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sg listami ptac
z wyodrebnieniem kwot pochodzacych z dotacji;

b. - przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych koszty
wynagrodzen dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych umoéw;

c. - koszty wymagane przez prawo takie jak podatki, ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne sg traktowane jako czes¢ wynagrodzenia;

d. Pozostate koszty moga byé ponoszone w szczegdlnosci na podstawie faktur,
rachunkéw, polis ubezpieczeniowych itp.

e. Wkiad wtasny niefinansowy (osobowy lub rzeczowy) moze zostac rozliczony
w szczegdlnosci na podstawie:

f. - umowy uzyczenia (wkfad rzeczowy),

g. - oSwiadczenia Oferenta lub partnera o wykorzystanych w realizacji oferty
zasobach rzeczowych wraz z ich aktualng wyceng (wktad rzeczowy);

h. - umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy);

i. -umowy wolontariackiej (wktad osobowy);

j. - oswiadczenia osoby wykonujacej ustugi na rzecz Oferenta wraz z aktualng
wyceng $wiadczonych ustug (wktad osobowy).

7) W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie
koszty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji
podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym. Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢
stosowne o$wiadczenie wraz ze sprawozdaniem z realizacji oferty.

8) Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT,
ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest w takiej sytuacji
kosztem niekwalifikowalnym.

8. Realizacja oferty we wspotpracy z innymi podmiotami

Jezeli Oferent planuje realizacje okre$lonej czesci zadania przez podmiot niebedacy strong
umowy (w szczegdlnosci przez organizacje polonijng dziatajagcg za granicg), w Planie
i harmonogramie dziatan (czes¢ Ill. 4 oferty) nalezy wskaza¢ (w kolumnie:
Organizacja/$rodowisko polonijne lub polskie realizujgce cze$¢ dziatania) podmiot, ktéry
bedzie partnerem w realizacji dziatan, podajgc jego dane kontaktowe (w szczegdlnosci adres
e-mail) oraz okresli¢, jaka czes$¢ dziatania bedzie przez niego realizowana (w kolumnie: Zakres
dziatania realizowany przez podmiot niebedacy strong umowy.). Partnerstwo, szczegdlnie
z organizacjg polonijng, nie jest obowigzkowe, ale w przypadku realizacji wielu dziatan jest
wskazane i jest brane pod uwage w trakcie oceny oferty.

Jezeli oferta zaktada przekazanie srodkdw partnerowi/ organizacji polonijnej przed realizacja
dziatan przez tych partneréw, Oferent po podpisaniu umowy z Instytutem, jest zobowigzany:
1) w ciggu 14 dni do przekazania informacji tym organizacjom polonijnym o uzyskanych,
przeznaczonych dla nich srodkach;

2) w ciggu 30 dni od poinformowania organizacji polonijnych do przekazania przeznaczonych
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dla nich srodkow.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przedtuzenie tego terminu do 60 dni,
po przedstawieniu przez oferenta uzasadnienia.

Pdzniejsze przekazanie srodkow (w formie refundacji) jest mozliwe:

- na podstawie pisemnej prosby organizacji polonijnej;

- po uzgodnieniach pomiedzy Zleceniobiorcg a organizacja polonijng o przekazywaniu srodkow
w transzach.

Niewywigzanie sie przez Zleceniobiorce w terminie z powyzszych obowigzkow
tj. niepoinformowanie Partneréw wskazanych w Ofercie o przyznaniu $rodkéw finansowych
przeznaczonych dla nich lub nieprzekazanie tych srodkéw w terminie moze skutkowaé
uznaniem czesci kosztéw za niekwalifikowalne.

9. Praca komisji i rozstrzygniecie konkursu

Tryb pracy Komisji zostat okreslony w ww. rozporzadzeniu. Komisja moze rekomendowac
udzielenie dotacji w wysokosci odpowiadajgcej catosci lub czesci wnioskowanej kwoty.

W przypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja wskaze kategorie/rodzaje
dziatan, ktérych dotyczy redukcja, a Oferent zobowigzany bedzie, przed podpisaniem umowy,
do modyfikacji oferty z zachowaniem standardéw wykonania zadania objetego
dofinansowaniem.

Komisja konkursowa przedstawia protokét koricowy dyrektorowi Instytutu.

Dyrektor Instytutu, podejmujgc decyzje w zakresie udzielenia dotacji lub odmowy udzielenia
dotacji, bierze pod uwage rekomendacje komisji konkursowej.

Dyrektor Instytutu po ogtoszeniu wynikdw konkursu zawiera z Oferentem, ktérego oferta
zostata wybrana, umowe dotacyjng na realizacje przedsiewziecia, ktérego dotyczyt konkurs.
Oferent zobligowany jest do podpisania umowy w terminie 60 dni od dnia ogtoszenia
wynikow.

Niepodpisane przez Oferenta umowy w wyznaczonym terminie jest jednoznaczne z rezygnacja
z realizacji oferty.

10. Zmiany w umowie na realizacje oferty

W toku realizacji oferty i w ramach przyznanej kwoty dotacji dopuszcza sie, bez koniecznosci
powiadamiania Instytutu, wprowadzenie zmian w kosztorysie polegajacych na zmianach
poszczegblnych pozycji kosztorysu do 15%. Jezeli zmiany przekraczaja wyznaczony poziom,
Oferent wystepuje do Instytutu o zgode na dokonanie zmian oraz zawarcie aneksu do umowy.

11. Promocja realizowanej oferty

Obowigzki zleceniobiorcy okresla sie na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
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realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z pafnstwowych
funduszy celowych. Dodatkowo Oferent zobowigzany jest do opublikowania informacji
(na zakupionych materiatach i dostepnych kanatach informacyjnych dot. ztozonej oferty):
»,Dofinansowano przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii
Kolbego ze srodkéw Ministra Edukacji i Nauki”.

12. Istotne postanowienia warunkéw umowy

Wz6r umowy zostanie opublikowany na stronie www.irjp.gov.pl oraz udostepniony
Oferentowi w Generatorze wnioskdw, o czym zostanie poinformowany za posrednictwem
wiadomosci e-mail, wystanej na adres poczty elektronicznej, ktéry zostat podany podczas
rejestracji w ofercie.

Po otrzymaniu informacji o udostepnieniu Umowy, do obowigzkéw Oferenta nalezy:
1) sprawdzenie poprawnosci danych zawartych w Umowie (Oferent powinien sprawdzi¢ dane
adresowe i bankowe, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, powinien niezwtocznie
zgtosic¢ ten fakt Instytutowi);

2) uzupetnienie danych Oferenta (osoba Reprezentujgca, numer konta bankowego,
harmonogram pfatnosci);

3) przestanie podpisanej Umowy do Instytutu. Po przestaniu Umowy w systemie do Instytutu
jego pracownik weryfikuje tres¢ Umowy i zmienia jej status na ,Ztozony”, a nastepnie przesyta
drogg mailowa na adres Oferenta.

Po ogtoszeniu wynikéw do obowigzkéw Oferenta nalezy:

1. podpisanie i wystanie przez Oferenta trzech wydrukowanych egzemplarzy Umowy oraz
oferty (stanowigcej zatgcznik do umowy) zgodnie z zasadami reprezentacji w miejscach
wskazanych do podpisu. Oferent wskazuje osobe do reprezentacji, ktora bedzie
zawierata w imieniu danej instytucji umowe o finansowanie. Jezeli nie bedzie to Organ
uprawniony do reprezentacji, to dla petnomocnika nalezy przedstawi¢ stosowne
petnomocnictwo;

2. w przypadku zawierania umowy w formie elektronicznej (z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego) — przestanie do Instytutu drogg mailowa
na wskazany do kontaktu adres wraz z podpisang ofertg (stanowigcg zatgcznik
do umowy).

13. Oswiadczenia i zataczniki dotgczane do oferty
Wymagane sg nastepujace oswiadczenia:
1) Oferent oswiadcza, ze w dniu sktadania oferty nie otrzymat dofinansowania z innych

zrodet na sfinansowanie kosztéw przedstawionych w niniejszej ofercie ze srodkéw
dotacji.
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2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)
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Oferent oswiadcza, ze w dniu sktadania oferty wystgpit/ nie wystgpit/ planuje
wystgpic/ nie planuje wystepowac o Srodki z innych zrédet publicznych/niepublicznych

na dofinansowanie dziatan przedstawionych w niniejszej ofercie.

Oferent zobowigzuje sie — w przypadku decyzji o dofinansowaniu oferty w niniejszym
konkursie — do poinformowania Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego
Maksymiliana Marii Kolbego o uzyskaniu dofinansowania z innych Zrddet

na sfinansowanie catosci lub czesci tego przedsiewziecia.

Podmiot jest uprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie w konkursie.

Oferent nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych.

Oferent nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne.
Dane Oferenta podane w ofercie sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/ wtasciwg
ewidencja.

Wszystkie podane w ofercie oraz w jej zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.

Oferent nie jest w stanie likwidacji ani upadtosci.

10) Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym

konkursie ofert na realizacje zadania publicznego, zobowigzuje sie do stosowania
i przestrzegania przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 7 4.5.2016, str. 1, z pdzn. zm.; zwanym dalej: ,RODO”) oraz z innych przepisdw
prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osob, ktdrych dane dotycza.

11) W zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,

przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, Oferent ktérego dane osobowe udostepniono w ofercie,
zapoznat sie z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez Instytut Rozwoju Jezyka
Polskiego im. Swietego Maksymiliana Mari Kolbego, zawartg w Regulaminie Konkursu oraz
klauzulg informacyjng stanowigcg zatgcznik do Regulaminu Konkursu.

12) Oferta zawiera wytgcznie dane osobowe w zakresie wskazanym w formularzu oferty i nie

zawiera ,szczegdlnych kategorii” danych osobowych wymienionych w art. 9 ust. 1 RODO —
dane osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub swiatopoglagdowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz
dane genetyczne, dane biometryczne, przetwarzane w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczgce zdrowia, seksualnosci lub orientacji
seksualnej osoby, ktdrej dane dotycza.

13) Oferte podpisata osoba uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta.

14) Wszystkie zatgczone do oferty kopie dokumentéw sg zgodne z oryginatami.

15) Oferent oswiadcza, ze nie zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 2 ustawy o Instytucie

Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Mari Kolbego.
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16) Oferent oswiadcza, ze wyrazam zgode na przesytanie korespondencji za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), w szczegdlnosci
na adres poczty elektronicznej Oferenta.

17) Oferent potwierdza poinformowanie podmiotéw — wskazanych w kolumnie:
Organizacja/ srodowisko polonijne lub polskie realizujgce czes$¢ dziatania — o rodzaju
i wysokosci wnioskowanego wsparcia.

14. Obowiazki sprawozdawcze

1. Oferent sktada sprawozdanie koficowe z wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji oferty.

2. Instytut moze wezwaé Oferenta do ztozenia sprawozdania cze$ciowego z wykonywania
oferty. Oferent jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.

3. W przypadku projektow wieloletnich Oferent zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania
rocznego za kazdy roku kalendarzowy, w ktérym realizowana jest oferta, odrebnie
w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Przyjecie sprawozdania przez Instytut
umozliwia wyptate srodkéw na kolejny rok realizacji umowy.

4. Na etapie rozliczenia Oferent bedzie zobowigzany dodatkowo do przedstawienia liczby
odbiorcéw zadania — okreslona bedzie na podstawie listy ucznidw lub uczestnikdw
przedsiewziecia.

15. Postanowienia koncowe

W sytuacjach nieuregulowanych w dokumentacji konkursowej rozstrzygniecie wydaje
Dyrektor Instytutu po przeanalizowaniu sytuaciji.

W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy, Dyrektor Instytutu moze natozy¢ kary
zgodnie z zapisami umowy oraz wypowiedzie¢ umowe, wzywajgc do zwrotu catosci
dofinansowania.
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